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/ugang

Wie komme ich dahin ?

Der Verwaltungsbereich ist einem geschitzten Verzeichnis gespeichert. Um den
Verwaltungsbereich zu erreichen muss in der Adresszeile ,admin” hinzugefligt
werden. Die Adresse sieht dann wie folgt aus http://www.malicke.de/admin/.

Es folgt die Aufforderung zur Eingabe des Benutzernamens und des Passwortes.
Nachdem Benutzername und Passwort korrekt eingegeben haben wird der Verwal-
tungsbereich gedffnet und die Statistik angezeigt.

\oraussetzungen

Da im Verwaltungsbereich viele Funktionen auf JavaScript beruhen muss dieses im
Browser aktiviert sein. Ansonsten sollte ein moglichst aktueller Browser verwendet
werden, es bestehen aber keine weiteren Voraussetzungen.

Allgemeine Statistik
Was ist was ?

Der Bereich Statistik ist Uiber den gleichnamigen MenUpunkt im Verwaltungsbe-
reich zu erreichen und flhrt Statistiken Uber die Bereiche Allgemein, Besucher,
Gastebuch, Bildergalerie sowie Suchbegriffe.
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Im Bereich Allgemein werden Daten zu der Internetprasenz selber aufgefihrt: Wie
viele Dateien, wie viele Verzeichnisse und den Speicherplatz der insgesamt belegt
wird.

Im Bereich Besucher wird aufgelistet wie viele Besucher insgesamt auf der Inter-
netprasenz gezahlt wurde, wie viele verschiedene Besucher an diesem Tag die
Webseite besucht haben, und wie viele Besucher zum aktuellen Zeitpunkt auf der
Site zu besuch sind. Eine Grafik zeigt den Besucherverlauf an und kennzeichnet die
durchschnittliche Besucherzahl anhand einer grauen Linie, an deren rechten Ende
ebenfalls der Mittelwert geschrieben steht.

Im Bereich Gastebuch wird die Anzahl der Eintrage im Gastebuch festgehalten, so-
wie der Speicherplatz der vom Géastebuch belegt wird. In einem Drop-Down-Menu
werden auBBerdem alle Begriffe aufgeflihrt, die im Gastebuch gefiltert werden.
Unter Bildergalerie finden sich Informationen zu der Anzahl der Bilder die insge-
samt gespeichert werden, der Anzahl der insgesamt gespeicherten Bilderserien,
sowie dem aufgewendeten Speicherplatz, den die Bilder belegen.

Unter Suchbegriffe finden sich alle Begriffe nach denen lber die Suchfunktion
gesucht wurde, absteigend sortiert nach der Haufigkeit des Suchbegriffs, die in den
eckigen Klammern aufgefihrt wird.

Benutzerverwaltung

Unter dem Menlpunkt Benutzer finden sich die beiden Menutunterpunkte Benutzer
und Verzeichnis schiitzen. In diesem Bereich kdnnen die verschiedenen Bereiche
der Verwaltung geschitzt werden, in dem jedem Bereich eine oder mehrer Benutz-
ergruppen mit verschiedenen Benutzern zugeordnet werden kdnnen, sodass nur
autorisierte Personen mit Benutzernamen und Passwort auf diesen Bereich zugrei-
fen kénnen.

Uber den Meniiunterpunkt Benutzer kdnnen die verschiedenen Benutzern und
Benutzergruppen erstellt und geldscht werden.
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Die aktuelle Zuordnung, welcher Benutzer in welcher Benutzergruppe ist findet
sich zu Beginn unter aktuelle Gruppenzuordnung.

Benutzer anlegen/ l6schen

Unter Neuen Benutzer anlegen kann ein neuer Benutzer gespeichert werden. Unter
Benutzername muss ein Name eingetragen werden, dieser sollte mindestens 5 Zei-
chen umfassen. Unter Passwort muss ein Passwort eingetragen werden, das unter
Passwort wiederholen erneut eingegeben werden muss, bevor der Benutzer tiber
Hinzuftigen angelegt werden kann. Das Passwort sollte zur Sicherheit folgende
Merkmale aufweisen: Mindesten 6, besser 8 Zeichen lang; GroB- und Kleinbuch-
staben sollten verwandt werden; es sollten Zahlen und Sonderzeichen ([]% $ ..)
im Passwort vorkommen. Anhand der erfillten Kriterien farbt sich das Passwort-
feld stufenweise von Rot nach Grdin.

Nachdem Hinzufiigen geklickt wurde wird der neue Benutzer gespeichert.

Unter Benutzer Ioschen kann ein vorhandener Benutzer ausgewahlt werden. Durch
einen Klick auf Loschen wird er der Benutzer geldscht.

Gruppe anlegen/ l6schen

Um eine neue Gruppe anzulegen muss daflr unter Neue Gruppe anlegen und
Gruppenname der Name der neuen Gruppe eingetragen werden. Ein Name sollte
dabei eindeutig und mindestens 5 Zeichen lang sein. Uber Hinzufiigen wird dann
eine neue Gruppe angelegt.

Eine angelegte Gruppe kann unter Gruppe I6schen wieder geloscht werden. Dazu
muss der Name der Gruppe in dem Drop-Down-Men( ausgewahlt und einmalig
auf Loschen geklickt werden.

Benutzer zu Gruppen zuordnen/ [6schen

Sind die gewlnschten Gruppen und die Benutzer angelegt kann eine Zuordnung
von Benutzern zu einer Gruppe vorgenommen werden. Unter Benutzer zu einer
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Gruppe hinzufiigen muss dazu der Benutzer und die Gruppe ausgewahlt werden.
Uber Hinzufiigen wird der Benutzer der Gruppe hinzugefiigt.

Umgekehrt muss unter Benutzer aus einer Gruppe I6schen ebenfalls Benutzer und
Gruppe ausgewahlt werden um einen Benutzer aus einer Gruppe zu l6schen. Ist
der Benutzer nicht in der angegebenen Gruppe nicht in der Gruppe wird nichts
ausgefihrt.

Bereich schiitzen

Sind Gruppen angelegt kdnnen Bereiche so geschitzt werden, dass nur Mitglieder Administration Berstzer

einer Gruppe Uber die Angabe des Benutzernamens und dem dazugehdrigen Pass- errsichalts schiEoa

wort diesen Bereich aufrufen kdnnen. viarhuandang Verrsahrei fo

Uber den Meniiunterpunkt Verzeichnis schiitzen kénnen die verschiedenen Berei- i -

che der Verwaltung und die gesamte Verwaltung selber geschitzt werden, indem = schiitron |
den jeweiligen Verzeichnissen der Bereiche verschiedene Gruppen zugeordnet PR

werden. s

Unter dem Verzeichnisname des zu schiitzenden Verzeichnisses, z.B. ..[editor/ fiir 2 - |
den Editor, ..Juser/ fir Benutzer oder ../../admin/ fiir den gesamten Verwaltungsbe- igaene/ =

reich, findet sich ein Select-Feld in dem alle Gruppen aufgelistet sind, die angelegt = schiftcen |
wurden. In diesem Feld keine eine, oder durch das Drilicken der Shift-Taste auch J ——

mehrere, Gruppen ausgewahlt werden. Durch ein Klick auf schiitzen wird der
jeweilige Bereich mit einem Schutz versehen.

Jedes Verzeichnis, das bereits mit einem Schutz versehen ist weist kein Auswahl-
feld mehr auf. Hier befindet sich lediglich der Button Schutz I6schen. Durch einen
Klick auf diesen Button wird der Schutz geldscht und erneut eine Auswahl der
Gruppen angezeigt.
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Infobox der Startseite

Fir allgemeine und aktuelle Informationen steht auf der Startseite eine kleine In-
fobox zur Verfligung. Der Inhalt dieser Box, und ob diese tiberhaupt angezeigt wird
kann tber den Menlpunkt /nfo bearbeitet werden. Ist keine Infobox vorhanden
wird ein Bild an dieser Stelle angezeigt.

Erstellen/ Andern/ Loschen

Ist flir die Infobox nichts eingetragen, die Box also nicht vorhanden, wird unter
dem Menupunkt Info nur der Dialog zum Erstellen des Inhaltes angezeigt. Unter
Infobox erstellen kann hier eine Uberschrift, ein kurzer Inhalt sowie eine FuBzeile
eingetragen werden. Fir die FuBnote ist standardmaBig © 2005 Segel- & Surfschu-
le am Binnensee eingetragen. Uber /nfo erstellen wird der Inhalt gespeichert und
die Infobox auf der Startseite wird erstellt.

Ist bereits eine Infobox vorhanden so sind die Inhalte der Box in der Eingabe
voreingetragen. Der Inhalt kann gedndert und tiber Anderungen speichern wieder
gespeichert werden.

AuBerdem steht der Punkt Infobox I6schen zur Verfiigung. Ein Klick auf /nfobox
ldschen 16scht die Box komplett.

Hier eine Uberschrift
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Administration.dnle
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Gastebuch

Administration, Guesthodok

christian_tesk schrieh am 2007, 3005

Unter dem Menupunkt Géstebuch im Verwaltungsbereich finden sich die Mendi- # Lirtrng baarbasan 8 Lintrag losdhas
unterpunkte Fintrag editieren/ loschen und Filterregeln. StandardmaBig wird der
Bereich Eintrag editieren/ Ioschen vorausgewahlt. ‘"":‘“'-‘“ Martans ""::i“" om 07.07.2005
Eiflraeg bearkedan Einlrag lbddtah
. . e Claudlsge Hothauepe echFnl am 0705 2002
Eintrag editieren/ I6schen # Gierag baaenen B Ginteg I0pcan

. . . . . . i . Sehastian Martens scheleh am O7.07. 2005
Es wird eine Liste mit allen im Gastebuch vorhandenen Eintrdgen ausgegeben, 2 i

angefangen mit dem aktuellsten Eintrag. Zur Ubersicht wird jeweils der Name des
Eintragenden und das Datum angezeigt.

Jedem Eintrag stehen die Optionen Eintrag bearbeiten und Eintrag léschen zur
Verfiigung. Ein Klick auf Eintrag bearbeiten 6ffnet das Formular Folgenden Eintrag
bearbeiten. Die Daten des Eintrages sind dabei bereits in den Formularfeldern ein-
getragen. Name, Email, Homepage und Text kdnnen direkt bearbeitet werden. Die

lrieg baarsedan -':E"-":-.I'-\.- L ia}

Felder Datum, hier wird die exakte Eintragezeit als Timestamp gespeichert, und die ~ *mimsirstion tussthask
IP-Adresse kdnnen nicht weiter verandert werden. Falgsades Uintres brarhuites:
Nachdem die Daten gedndert wurden werden sie tiber Anderungen speichern ver- e
andert gespeichert und werden sofort im Gdstebuch verdndert angezeigt. ;,Mmmm S
Wird in der Auswahl die Option Eintrag loschen gewahlt, 6ffnet sich der Bestati- e
gungsdialog zum Léschen dieses Eintrags. Es wird der Inhalt des Eintrages und die Hpagl:
Option Eintrag I6schen angezeigt. Wird diese Option angeklickt wird der Eintrag .
endgiiltig aus dem Géstebuch geldscht. i demt i i
_|r| Lebrecas
Filtereinstellungen Hin wolice Sis GRavabosh igwnElic

FunkricnisTen,
Eingel-rucs Lhpdcce wardsn UL nommesT,
el loceds GElLOSChE; urd Wi gllEigs

Eintrdge die im Gastebuch vorgenommen werden, kdnnen anhand des Filters auf ddressen angenommE.
unerwiinschte Worter hin gefiltert werden. Worter oder Wortteile die mit den
Begriffen im Filter Ubereinstimmen werden durch Sternchen (*) ersetzt.
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Unter dem Menuunterpunkt Filterregeln finden sich die Bereiche Folgende Begriffe
werden gefiltert und Begriffe hinzufiigen. Im ersteren findet sich eine Drop-Down-
Liste mit allen Begriffen die sich im Filter befinden. Im letzteren kénnen neue Be- Folgende Begriffe werden gefiltert:
griffe zum Filter hinzugefligt werden. Durch ein Komma abgetrennt kénnen auch
mehrere Begriffe gleichzeitig dem Filter hinzugefiigt werden.

(z.B.: diese,Begriffe,werden,gefiltert ) Begriffe hinzufiigen:

Administration.Guestbook

scheil i=

£ Zurm Filter hinzufigen

Bildergalerie

Unter dem Menlpunkt Bildergalerie finden sich Optionen zum Erstellen einer
neuen Bilderserie, dem Léschen einer kompletten Bilderserie, dem Hinzufligen von
Bildern zu bestehenden Bilderserien und einer Option zum Ldschen einzelner Bilder
aus bestehenden Bilderserien.

bt

. . —
Bilderserie anlegen _
i

& Ducruchan
Zum erstellen einer neuen Bilderserie muss der MenUunterpunkt Serie erstellen e Enarraickan
gewahlt werden. Dieser wird auch automatisch beim Auswéhlen des Menupunktes ; m:
Bildergalerie angewahlt. r | Dusrhuchen
Im Folgenden muss ein Name fiir die neu anzulegende Serie unter Uberschrift ; ' m
eingegeben werden. Dieser erscheint spater in der Bildergalerie flir den Besucher e e
der Seite unter dem Ubersichtsbild zu einer Serie, und wird auch bei der Suche mit f_ Duscraichan.. |
einbezogen. . ————
Im Bereich Dateiauswah! konnen nun alle Bilder zu der neuen Serie ausgewahlt e I _Duchichan.
werden. Durch ein Klick auf einen der Durchsuchen-Buttons 6ffnet sich Betriebs- - : e

systemabhéngig ein Dialog zum auswahlen einer Datei. Hier kann nun ein Bild
ausgewahlt werden. Dieses muss von den Typen JPEG, GIF oder PNG sein, damit die
Bilder im Folgenden richtig bearbeitet werden kénnen.

Benutzerhandbuch
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In der Spalte vor den Durchsuchen-Felder findet sich zu jedem Bild ein Radiobut-
ton. Damit I4sst sich das Auswahl oder Ubersichtsbild festlegen. Das jenige Bild das
damit ausgewahlt wird, wird in der Bildergalerie als Ubersichtsbild genutzt.

Sind alle Bilder ausgewahlt und das Ubersichtsbild festgelegt konnen die Bilder
uber Bilder hochladen als Bilderserie erstellt werden.

Nach dem Klicken werden alle Bilder die ausgewahlt wurden vom lokalen Rech-
ner auf den Internetserver tbertragen. Je nach Internetverbindung kann dieser
Vorgang mehrere Minuten dauern. Jeder Upload wird im Anschluss als erfolgreich
oder fehlgeschlagen bestatigt.

Nach dem Hochladen auf den Server werden diese Originale auf dem Server zu
kleinen Thumbnails verarbeitet und ebenfalls abgespeichert. Damit ist der Vorgang
beendet, und die Bilderserie kann in der Galerie betrachtet werden.

Bilderserie |0schen

Eine erstellte Serie kann tber den Menliunterpunkt Serie /6schen wieder entfernt
werden. Hierliber wird die komplette Serie mit allen daflir gespeicherten Bildern
geloscht. Es wird eine Liste mit allen eingetragenen Bildergalerien ausgegeben. Zu
jedem Listeneintrag werden die Uberschrift der Bildergalerie, das Erstelldatum und
die Anzahl der darin gespeicherten Bilder. Uber den Link ansehen wird ein neues
Fenster gedffnet und die Bildergalerie kann angesehen werden.

Ist die richtige Galerie ausgewahlt kann diese Uber Bilderserie I6schen geloscht
werden. Nach dem Klicken wird ein erfolgreiches I6schen der gesamten Serie
bestatigt.

Einzelne Bilder hinzuflgen

Zu erstellten Bilderserien konnen weiter Bilder hinzugefiigt werden. Es wird ahn-
lich wie bei dem Léschen von Bilderserien eine Liste der vorhandenen Bilderserien
angezeigt, mit Namen, Datum und Anzahl der Bilder. Ist die Serie ausgewahlt zu
der weiter Bilder hinzugefligt werden sollen, wird durch das Klicken auf Bilder zur
Serie hinzufiigen der Dialog zum Auswahlen der Bilder ge6ffnet. Ebenso wie beim
Erstellen von Bilderserien werden die Bilder tber verschiedene Durchsuchen-

Administraticn.Galerie

Rilderserie lbschen
Ein Test (gnsahen)
Erssallt: i, Septembar 2005 | pddar: 4
A Bildarisia el

nach miner | i}
Erstellt: D6, Septembear 2005 | Bdder: 10
il Bildardisria el

Achministration.Galeria

Bild an Serie anfiigen
Firm Task |
Erstallt: O, Septambar 2005 | Bider;: £
¥ e ddee sur Gana RBiREuRugan

rech e (areehgn)
frstallt: 06, Septambar 2005 | Bider: 10
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Buttons ausgewahlt. Sind alle Bilder auf diese Weise ausgewahlt kénnen diese
durch Bilder hochladen zu der bestehenden Serie hinzugefligt werden.

Einzelne Bilder |0schen

Nach dem anwahlen des Menlunterpunktes Bilder Ioschen wird eine Liste aller
vorhandenen Bilderserien ausgegeben, ebenso wie unter Serie [6schen oder Bilder
hinzufligen.

Uber aus dieser Serie Bilder lschen wird die Serie mit allen Bildern aufgefiinrt.
Unter jedem Bild findet sich eine Checkbox Bild Idschen. Alle Bilder die aus dieser
Serie geloscht werden sollen missen so markiert werden. Nachdem alle zu 16-
schenden Bilder markiert wurden l6scht ein Klick auf Markierte Idschen die je-
weiligen Bilder sowie die dazu gehdrigen Thumbnails. Alle Loschvorgange werden
anschlieBend als erfolgreich oder fehlgeschlagen bestatigt.

Seiteneditor

Der Seiteneditor stellt einfachste Werkzeuge zur Verfligung um die verschie-
denen Seiten der Internetprasenz zu editieren. Ausgenommen hiervon sind z.B.
die Bildergalerie, Gastebuch oder Suche, deren Seiten sich nicht mit dem Editor
andern lassen da hier ohnehin kaum Inhalt vorhanden ist, der nicht durch andere
Werkzeuge zu bearbeiten ist. Ebenso kdnnen keine weiteren Seiten an dieser Stelle
angelegt werden.

Beim 6ffnen einer Datei zum Bearbeiten wird eine Sicherheitskopie der Seite an-
gelegt. Zu jeder Seite besteht nur die letzte Kopie, dies kann tber Wiederherstellen
wiederhergestellt werden.

r Rild laprram

- B 1gashan

C B ladchan r [-T{ERERT- e

A Murkiarfe lBpchen
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SEiten bearbeiten Administracion.Fditar

Seite 2um Bearbeiten ausvrdhlen

Unter Seite bearbeiten werden alle Seiten aufgeflihrt die tGber den Editor zum Be- Folgande Saiten stehan zum Dearbe
arbeiten zur Verfligung stehen. Wird einer der aufgefiihrten Seiten angeklickt wird 2 Algmain | Sehude

diese Seite in dem Editor geoffnet. & aligarnain | Baviarinfs

Der Editor teilt sich in drei Bereiche. Im oberen findet sich die Werkzeugleiste. Alle i: in e
auszufiihrenden Aktionen werden hieriiber gestartet. j* e : ::L';:Hu*"'

Es folgt das Eingabefeld in dem der Inhalt der Seite editiert wird. A Vures | Surfan

Auf dem untern Teil der Seite finden sich die Eingabefelder fiir das Einfligen von o Kurra | Eraive

& Kurisd | Fobk s il

& Eurie | Spedbeot

Bildern und Hyperlinks.
Unter Seite bearbeiten werden alle Sei-

ten aufgeflhrt die tber den Editor zum
Bearbeiten zur Verfiigung stehen. Wird
einer der aufgeflihrten Seiten angeklickt — Bearbuviten der Swvite: allgmein | Schle

wird diese Seite in dem Editor get’n‘fnet v Backun dir D800 wurde erfalgreich angelagt.

Achministration.Editor. Bearbasil e

Der Editor teilt sich in drei Bereiche. Im Felgerder Inhalt kann bearbeitet werden:
oberen findet sich die Werkzeugleiste. H3F & S Rd
Alle auszufiihrenden Aktionen werden ERELld ID:Of —

. aFDila I[D:1ex
hierliber gestartet.
Es folgt das Eingabefeld in dem der

Harzlich Willkoomesn®
fiasar: Anfanghii

|nha|t der SEItC ed|t|ert W”’d i aind £u Gast Bei der Sege)l und BueFachiale am Bignenass Heiligenhafen.
. . . PALsaL: EndcHp
Auf dem untern Teil der Seite finden
H H H i HEE oy gfibsacs Anfangia
sich d_le Elngabefelder f.UI' das Emfugen WaB voT uber %E Jahrem mit =in paar Doocen begann, wWidasst mittlerveiles weit
von B||de|’n und Hyperhnks tther 00 (7] Ssgelbacre, Surfbrercer und Escamacans, darunter such spazisl]l suf

Kind&sry aAbgissimmEss MATETiAL. —
UfiEsar: Endsil

Die Werkzeugleiste bietet folgende Op-

K L. K FhAbsar: Anfanghd

tionen in ihrer Relhenfolge von Rechts ’xﬁntu den noEmalen Fursen baben wir swch Flassenreisen usd Seodispfahrces im
f

: . Frogranm. Bicce wahlen Jie oben in der Navigation den gewinschoen Bereich aus.

nach Links: Hibmar: Endsfs
Seite speichern; diese Option speichert L.
die Anderung an der Seite. Bl winfugen Hyperink einfugen
Abbrechen; diese Option bricht die Ploptal FE 7t @,
Anderungen ohne Speichern ab und

. g . Pl ek renbianig: Feagbarmetbada:
V€r|aSSt dIC Se|te | |l!1|u||ﬂ|ux Ferclar :I
Fett; diese Option macht den markier-
ten Text fett.
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Kursiv; diese Option macht den markierten Text kursiv.

Unterstrichen; diese Option macht den markierten Text unterstrichen.
Absatz; diese Option fligt einen neuen Absatz ein.

Hyperlink einfligen; diese Option fligt einen neuen Hyperlink ein.

Bild einfligen; diese Option flgt ein neues Bild ein.

In dem Eingabefeld werden alle Befehle innerhalb der zu bearbeitenden Seite durch
natdrlich verstandliche Darstellung ersetzt. So werden alle Bilder in der Reihen-
folge ihres Auftretens in der Seite durch ##Bild ID: x## ersetzt. Ein Hyperlink

wird durch die Folge ##Hyperlink ID: x## Der Hyperlinktext ##Hyperlink Ende ##
ersetzt.

Bei Hyperlinks und solchen Befehlen die sich auf einen Teil eines Textes beziehen,
wie z.B. Formatierungen als fetter oder kursiver Text, besteht eine solche Darstel-
lung aus einem Anfang und einem Ende.

FlieBtext steht jeweils innerhalb eines Absatzes, also zwischen ##Absatz Anfang##
und ##Absatz Ende##.

Jeder Text der AuBerhalb eines solchen Absatzes steht wird als Uberschrift inter-
pretiert und deshalb fetter und grau dargestellt (siehe Bild).

Um ein Bild oder einen Link aus einer Seite zu entfernen brauchen lediglich diese
Befehle entfernt zu werden.

Um Text zu Formatieren, also ihn fett, kursiv oder unterstrichen darzustellen, muss
zuvor der Text, der formatiert werden soll, in dem Eingabefeld markiert werden.
AnschlieBend genligt ein Klick auf einen der Formatierungsbuttons. AnschlieBend
werden die notigen Befehle an der richtigen Stelle eingefiigt.

Um einen Link einzufligen muss zuvor das Ziel des Linkes festgelegt werden. Un-
terhalb des Eingabefelds findet sich eine Eingabe fiir das Linkziel, der sog. Zielpfad.
An dieser Stelle kann ein Link auf eine externe Seite, z.B. http://www.sebsite.info,
eingetragen werden oder es kann der rechts daneben befindliche Button zur Link-
auswahl genutzt werden.

Durch einen Klick darauf 6ffnet sich ein Popup-Fenster, evtl. Popupfilter des Brow-
sers sollten daher abgeschaltet werden. In diesem Fenster lassen sich 5 Arten von
Links auswahlen.

Unter Link innerhalb der Webseite stehen alle Seiten der eigenen Internetprasenz.
Soll ein Link auf eine eigene Seite erstellt werden kann diese hier ausgewahlt und
dann tber Klicken auf Auswéhlen bestatigt werden. Dabei wird das Auswahl-
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fenster geschlossen und der richtige Link in der Eingabe fiir den Zielpfad eingetra-
gen.

Unter Link auf vorhandenes Dokument findet sich eine Liste mit allen Dokumenten
die auf der Internetseite verfiigbar sind. Soll ein Link auf ein Dokument erstellt
werden, muss auch dieses ausgewahlt und tber Auswéhlen bestatigt werden. Das
Fenster wird geschlossen und der Zielpfad eingetragen.

Unter Link auf neues Dokument kann Uber einen Durchsuchen-Button die lokale
Festplatte nach Dateien durchsucht werden. Dabei 6ffnet sich betriebssystem-
abhangig ein Dialog in dem die Datei ausgewdahlt werden kann. Wird dieser mit
Ok bestatigt wird die Datei ausgewahlt. Wird auch hier wieder Auswahlen geklickt
wird das neue Dokument auf den Server hochgeladen, das Auswahlfenster ge-
schlossen und wiederum der Zielpfad eingetragen.

Auf die gleiche Weise kodnnen auch auf bestehende Bilder und auf neue Bilder, die
hochgeladen werden, verlinkt werden. Jedes mal wird nach dem Klicken auf Aus-
wéhlen das Fenster geschlossen und der Zielpfad eingetragen.

Ist der Zielpfad im Editorfenster eingetragen kann hier noch die Fenstermethode
gewahlt werden. Gleiches Fenster bedeutet, dass das Linkziel im aktuellen Fens-
ter gedffnet wird, sinnvoll fir z.B. um Links auf eigene Seite zu erstellen. Wird als
Methode Neues Fenster ausgewahlt wird der Link in einem neuen Fenster geoffnet,
z.B. bei Dokumenten oder Links auf externe Seiten.

Erst wenn unter Zielpfad und Fenstermethode Eintragungen gemacht wurden wird
die in der Werkzeugleiste das Werkzeug fiir den Hyperlink aktiv geschaltet und der
Button farbig. Nun kann der Text ausgewahlt werden der als Link dienen soll. Ein
Klick auf den Hyperlinkbutton und der markierte Text wird zum Link.

Um ein Bild einzufligen muss vorerst unter dem Eingabefeld das Feld fiir den
Bildpfad und das Feld fiir die Bildbeschreibung ausgefillt werden. Erst wenn in
beiden Feldern Eintragungen sind wird der Button fiir das Einfligen von Bildern
aktiv geschaltet.

In das Eingabefeld fiir den Bildpfad kénnen Angaben auf externe Bilder einge-
tragen werden oder der Bildpfad wird mittels des Auswahlfensters eingetragen.
Rechts neben dem Eingabefeld finden sich zwei Buttons. Der erste Button &ffnet
ein Auswahlfenster in vorhandene Bilder oder neue Bilder ausgewahlt werden kdn-
nen, ahnlich wie in dem Fenster zum Eintragen von Hyperlinks. In diesem Fenster
wird eine Liste von allen verfiigbaren Bildern angefiihrt und daneben ein Button
zum Anzeigen des aktuell ausgewdahlten Bildes.
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Ist ein Bild in dem Feld flir den Bildpfad ein Bild eingetragen kann dies auch Uber
den zweiten Button angesehen werden.

Sind beide Felder ausgefillt wird der entsprechende Button aktiv. Durch einen Klick
darauf wird das Bild an der Stelle eingefligt, an dem der Curser aktuell steht.

Sind alle Anderungen an der Seite vorgenommen wird die Seite durch einen Klick
auf den Speichern-Button endgiltig gespeichert.

Seiten wiederherstellen

Bei dem 6ffnen einer Seite zum Bearbeiten im Editor wird zuvor eine Sicherheits-

S . - . . , Administration.Editar
kopie dieser Seite angelegt. Uber den Mentiunterpunkt Wiederherstellen kann ein

solches Backup dabei wiederhergestellt werden. Backup viner Seite wisderherstellen
Auf dieser Seite findet sich eine Liste mit allen Seiten die wiederhergestellt werden Vo folgandan Seian staht 4in Backu
kénnen. Durch einen Klick auf den Namen wird die alte Datei geldscht und das ¥ allgmain | Schule

Backup wiederhergestellt. E:m SR
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